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Hinweis: Auf diesen Seiten finden Sie lhre personlichen Kontaktstellen fiir Fragen oder bei Problemen in lhrem neuen Amt. Neben
den genannten Personen kdnnen Sie natlrlich jederzeit auch lhnen bekannte andere Kollegen-/innen oder Vorstandsmitglieder
ansprechen! Diese Seite muss von der Bezirksvereinigung ausgefullt werden.

1 Das Wichtigste im Uberblick
Liebe Schiedsfrau, lieber Schiedsmann,

der Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. -BDS- mit Sitz in Bochum ist Deutsch-
lands alteste und damit Uber die Jahre auch erfolgreichste Institution der vorgerichtlichen Streit-
schlichtung. Er ist in zwolf Landern der Bundesrepublik Deutschland flachendeckend mit ehrenamt-
lich tatigen Schiedspersonen prasent.

Die Hauptaufgabe des BDS ist die Aus- und Fortbildung fir die Schiedsleute und die Qualitatssiche-
rung der Aufgaben. Der Schulungsauftrag wird erganzt und vertieft durch eigenstandige Angebote
der Landes- und Bezirksvereinigungen.

Die Landesvereinigung Schleswig-Holstein ist eine selbststandige Untergliederung des BDS und
gliedert sich wiederum in vier verschiedene selbststindige Bezirksvereinigungen, die anders als
die Bundesvereinigung, keine eingetragenen Vereine sind.

Es gibt in Schleswig-Holstein vier Landgerichte, denen 22 Amtsgerichte untergliedert sind (Details
siehe unter Kapitel 3, Punkt 3.6.3).

Mit Ubernahme lhres neuen Ehrenamts werden Sie von der Bezirksvereinigung Itzehoe El be-
treut.

Die Anzahl der Schiedspersonen in unserer Bezirksvereinigung betragt momentan 120 Personen.

Als Vorstand der Bezirksvereinigung gratulieren wir Ihnen zu lhrem neuen Ehrenamt, heilen Sie
ganz herzlich willkommen und winschen lhnen fur Ihre Arbeit viel Erfolg.

Mit der vorliegenden BegruBungsmappe méchten wir Ihnen den Einstieg in Ihr neues Amt erleich-
tern. Die folgenden Seiten geben lhnen einen ersten Uberblick Uber die persdnlichen Kontaktstellen
in Ihrem Zustandigkeitsbereich, die lhnen bei Bedarf in allen Fragen mit Rat und Tat zur Seite stehen

werden.

Weiter enthalt diese Mappe zusatzliche nutzliche Informationen fir die Austibung lhres Amtes in
Ihrer Gemeinde.

27. September 2023

Ort / Datum Unterschrift
llona Fitschen
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1.1 lhre personlichen Kontaktstellen

Kontaktstellen Name und Kontaktdaten

llona Fitschen
1 Vorsitzende/r Bezirksvereinigung Gerhart-Hauptmann-Straf3e 51, 22880 Wedel
ilona.fitschen@schiedsfrau.de

Gunter Kichler
1a Stellvertreterfin Bezirksvereinigung Achtern Schranken 16, 25489 Haselau
gunter@familie-kuechler.de

2. Ansprechpartner/in ihrer Gemeindeverwaltung

3. Vertreter/in in ihrem Schiedsamtsbezirk

4 Ansprechpartner/in der Verwaltung des Amtsgerichts

5. Ansprechpartner/in aus dem Bezirksvorstand fur
lhren Amtsgerichtsbezirk

Jutta Werner
6. Vorsitzende/r der Landesvereinigung An den Teichen 7, 22941 Bargteheide
Mail: Jutta.Werner@Schiedsfrau.de

Monika Gantefohr
7. Vorsitzende/r des Bundesvereinigung Kaiserstr. 59, 44629 Herne
Mail: Monika.Gantefoehr@Schiedsfrau.de

8a. Homepage lhrer Bezirksvereinigung www.bds-itzehoe.de
8b. Homepage der Landesvereinigung www.bds-schleswig-holstein.de
8c. Homepage des Bundesvereinigung www.schiedsamt.de

Die grau unterlegten Felder mussen von der jeweiligen Bezirksvereinigung ausgefllt werden.
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1.2 lhre Ausstattungs- / Fortbildungsmaterialien

Ausstattung / Fortbildung Kontaktdaten (siehe Seite 3)

Dienstsiegel, Protokollbuch und Kassenbuch 3. Ansprechpartner inrer Gemeindeverwaltung

Generelle Dienstreisegenehmigung 3. Ansprechpartner inrer Gemeindeverwaltung

Formulare flir Schlichtungsverfahren 3. Ansprechpartner in ihrer Gemeindeverwaltung
(PDF-Formulardatei des BDS) | Einen aktuellen Muster-Formularsatz finden Sie in Kap. 4. dieser
Die Mitgliedsnummer und das Kennwort der Gemeinde fir | p1anne Wie bekomme ich einen Formularsatz: siehe Kapitel 3.3
den Vordruck-Download Formulare fiir Schiedsamter

Bei Bedarf personliche Ersteinfiihrung in eine Schlich- 4. Vertreter in Ihrem Bezirk

tungsverhandlung)
Bei Bedarf passwortgeschlitzte externe Festplatte (Daten- | 3. Ansprechpartner in ihrer Gemeindeverwaltung

schutz) und Einrichtung eines Dienstkontos* Kosten tragt Gemeinde gem. Verwaltungsvorschriften Ziff. 12.1.7
und 8
Fachliteratur fir lhre Schiedsamtstatigkeit 3. Ansprechpartner in ihrer Gemeindeverwaltung
z. B. Landesschlichtungsgesetz, Schiedsordnung SH, Eine Gesamtliste der Fachliteratur des BDS siehe in Kap. 3. dieser
BGB, Nachbarschaftsgesetz, Strafrecht, Musterfalle.... Mappe
Monatliche Schiedsamtszeitung des BDS 3. Ansprechpartner in ihrer Gemeindeverwaltung
*Hinweis: Es ist eine verschlieRbare Kassette zu beschaffen zur strikten Trennung des Bargeldes des Schiedsamtes/der

Schiedsstelle vom eigenen Bargeld der Schiedsperson und zur sicheren Unterbringung des Dienstsiegels bzw.
des Dienststempels. Hinsichtlich des bargeldlosen Zahlungsverkehrs der Schiedsstelle/ des Schiedsamtes hatte
die Schiedsperson notfalls ein privates Bankkonto zu filhren, wenn die Banken zu Recht ein Konto fir das
Schiedsamt/ die Schiedsstelle selbst verweigern. Die Kontofiinrungsgebiihren gehéren zu den von den Stadten
bzw. den Gemeinden zu tragenden Sachkosten. Die Flihrung eines Kontos bei der Stadt oder Gemeinde ist
unzulassig, weil die Schiedsperson (iber ein solches Konto keine freie Verfiigungsmacht haben kann, derer sie
fir Auszahlungen aber bedarf; dariiber hinaus bestehen datenschutzrechtliche Bedenken.

1.3 lhre Mitgliedschaft im Bundesverband - BDS

Die - fir Sie kostenfreie - ordentliche Mitgliedschaft begriindet sich durch lhre persdnliche, schriftli-
che Beitrittserklarung. (siehe auch Info-Heft 11D). Verwenden Sie dazu das beiliegende Anmelde-
formular (Kap. 2.1) und senden es eigenhandig unterschrieben an die Vorsitzende / den Vorsitzen-
den lhrer Bezirksvereinigung (s. Kap.1.1). Sie werden durch die zustandige Bezirksvereinigung er-
fasst und betreut. Gleichzeitig werden lhre persdnlichen Daten im elektronischen Mitgliederverzeich-
nis des BDS erfasst. Zur Verdéffentlichung im Internet benétigt der BDS dann noch die entsprechende
Einverstandniserklarung zum Datenschutz (Kap.2.2).

1.4 Einheitliche E-Mail-Adresse

Der BDS bietet lhnen fir einen einheitlichen Auftritt die Einrichtung einer kostenlosen E-Mail-Ad-
resse an. Damit wird u. a. sichergestellt, dass lhre personliche E-Mail-Adresse geschitzt bleibt.

Diese wurde Vorname.Name@Schiedsfrau.de bzw. @Schiedsmann.de bzw. Schiedsperson.de lau-
ten. E-Mails kénnen automatisch in lhren bestehenden E-Mail Account ,gepusht® werden.

Informationen, den Antrag fur die Mailadresse und eine Anleitung finden Sie hier!

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich gerne an den IT-Beauftragten der Landesvereinigung
Klaus.Lohse@Schiedsmann.de
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2 Der BDS - Bundesverband
2.1 Anmeldung zur Mitgliedschaft im BDS e. V.

Hiermit erklare ich, dass ich zum unten genannten Termin ordentliches Mitglied (gemaR § 6
Abs. 1 Satz 1 der Bundessatzung) im Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.
V. -BDS- werden moéchte. Mir ist bekannt, dass die Mitgliedsbeitrage gemaf § 12 der Schiedsord-
nung SH und § 8 der Bundessatzung von der Gemeinde Gbernommen werden, siehe Formblatt.

Drucken zuriicksetzen

Bund Deutscher w

Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-
s/ Bundesvereinigung

Stand: 01.01.2020
Bund Deutscher Schiedsmanner
und Schiedsfrauen e.V. -BDS-
Postfach 10 04 52
44704 Bochum Datum:

BEITRITTSERKLARUNG /
BEITRITTSBESTATIGUNG *

Hiermit erkl&re/ bestétige ich

Name, Vorname: R cidl N
Anschrift:

PLZ/ Ort:

Geb.-Dat.: [ Lang P
E-mail:

Telefon: : : lefon:  DRSRn T RO RN

AGBezirk: : : ezirk:
gewahit am ** j

T D Schiedsperson D

D meinen Beitritt als ordentlichesJu1g
-BDS- Bezirksvereinigyy

als:

@’zum Bund Deutscher Schiedsméanner und Schiedsfrauen e.V.

mit Wirkung ab

dass ich/t Aischer Schiedsméanner und Schiedsfrauen e.V. -BDS- seit dem Jahr

,,,,, \\ - ordentliches Mitglied bin und dass ich weiterhin Mitglied beim BDS e.V.

Wehtfalen\_Saarfandische  Schiedsordnung, — Schiedsstellengesetz Sachsen-Anhalt, Schiedsordnung
Schtegwig-Hdistein und Thuringisches Schiedsstellengesetz sowie § 8 der Schiedsamtsordnung Rheinland-

............................................................................... zu Ubernehmen ist.

Ich beauftrage den BDS e.V. hiermit den fur mich falligen Mitgliedsbeitrag bei meiner Sachkosten tragenden
Gemeinde direkt einzuziehen.

0 zutreffendes bitte ankreuzen

* Bitte auch ausgefilllte Datenschutzerklarung libergeben
(Onterschrift) i kg or g herg
Datum der erstmaligen Wahl/Vereidigung
Postanschrift Kommunikation Bankverbindung: Vorstand E
Bund Deulscher Schiedsmanner Telefon: 0234 / 588 97 0 Sparkasse Bochum Monika Gantefohr (Vorsilzende) . r
5 und Schiedsfrauen e. V. -BDS- Telefax: 0234 /588 97 19 IBAN: DE51 4305 0001 0041 3023 57 Dr. Achim Lauber-Noll,
g Postfach 10 04 52 Email. info@bdsev.de BIC: WELADED1BOC Jutta Wemer, Andreas Rob,
@ 44704 Bochum Internet: www schiedsamt de Postbank Dortmund Barbel Schade, Heinz Winkler,
> Geschaftsstelle / Lieferanschrift IBAN: DEO3 4401 0046 0088 8634 67 Marc Wiirfel-Elberg
& Prumerstraie 2 BIC: PBNKDEFF www.bdsev.de
Q
@

44787 Bochum

Hinweis: Bitte ausgefiillt und unterschrieben zuriicksenden an die Vorsitzende / den Vorsitzenden der Bezirksvereinigung.

Die Beitrittserklarung erhalten Sie beim IT-Beauftragten des Landesvorstandes Klaus Lohse, Tel: 04542 - 84 39 12,
Klaus.Lohse@schiedsmann.de oder zum Download auf www.bds-schleswig-holstein.de im ,Archiv*
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2.2 Einverstandniserklarung zum Datenschutz

Der Veroffentlichung meiner nachstehend benannten Daten im Internet auf den Prasentatio-
nen des BDS stimme ich wie folgt zu: siehe Formblatt

Drucken zuriicksetzen SchlieRen

Bund Deutscher w

Schiedsménner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-
“HH™ / Bundesverband

BDS OMV - Einverstiandniserklarung (Datenschutzerklarung)

Zur Anlegung und Pflege von Personenverzeichnissen des Bundes Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. - BDS - als
zentrales digitales Personenverzeichnis durch die Bundesgeschaftsstelle sowie das regionale Verzeichnis der Bezirksvereinigung
erkladre ich mich mit der digitalen Erfassung meiner Daten zum ausschlieBlichen Zwecke der Verbandsarbeit einverstanden

\Vorname ‘

Nachname

Plz Ort

|
Stralle ‘
I

Der Veroffentlichung meiner nachstehenden Daten im Internet auf den Prasentationen des BDS sti ich wie folgt zu:

Trager:
Bezirk:

>
Daten aktueller Bestand Versffentlichung
ﬁ Nein

Name, V
me, Vorname : A u

Privatanschrift w

Telefon (privat)

Telefon (dienstlich)

Telefon (Schiedsamt)

Telefax (privat)

Telefax (dienstlich)

Telefax (Schiedsamt)

E-Mail (privat)

E-Mail (dienstlich) /

E-Mail (Schiedsamt)

X
)

H EI|EIDEII:I|D‘EI D‘D|D OO *
O O000O00O0oOo0O o

—\
Mobilfunk /
XK
Tragerdaten als Po@%
A4
Bemerkungen:

Ort, Datum Unterschrift

Hinweis: Bitte ausgefiillt und unterschrieben zuriicksenden an die / den Vorsitzende(n) der Bezirksvereinigung.

Die Datenschutzerklarung erhalten Sie beim IT-Beauftragten des Landesvorstandes Klaus Lohse, Tel: 04542 - 84 39 12,
Klaus.Lohse@schiedsmann.de oder zum Download auf www.bds-schleswig-holstein.de im ,Archiv*
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3 Informationen fur Schiedspersonen
3.1 Fortbildung der Schiedspersonen

Nach Abschnitt 8.3 der Verwaltungsvorschriften zur Schiedsordnung sind die Schiedspersonen u. a.
verpflichtet, sich in ihren Aufgaben fortzubilden.

Der Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. -BDS- verfolgt als wichtigstes Sat-
zungsziel die Aus- und Fortbildung der Schiedspersonen in Deutschland. Diese Fortbildung wird
schwerpunktmafig durch das Schiedsamtsseminar des BDS durchgefiihrt und in regionalen Fortbil-
dungsveranstaltungen der Landes- und Bezirksvereinigungen im BDS vertieft. Die Referenten sind
grundsatzlich Richter an Amtsgerichten sowie erfahrene Schiedspersonen.

3.1.1 Bundesschiedsamtsseminare

Die Bundesschiedsamtsseminare dauern grundsatzlich zwei Tage (Freitag — Samstag). Der BDS
schreibt die Lehrgangsveranstaltungen gegenuber den sachkostentragenden Gemeinden rechtzei-
tig aus, im Falle von Einflhrungs- und Vertiefungslehrgangen ggfs. nach vorheriger Ermittlung neu
ernannter Schiedspersonen. Schiedspersonen, die an einem fur Schleswig-Holstein angekiindig-
ten Lehrgang teilnehmen wollen und bis ca. vier Wochen vor dem Lehrgangstermin kein entspre-
chendes Lehrgangsangebot von Seiten der Gemeinde erhalten haben, sind gebeten, ihr Teilnahme-
begehren bei der Kommune unverziglich unmittelbar anzumelden, damit die Gemeinde die Sach-
kostenlibernahme gegeniiber dem BDS erklart und dadurch die Schiedsperson beim BDS anmeldet.

Eine Gesamtliste der Bundesschiedsamtsseminare des BDS finden Sie im Internet auf der Home-
page der Bundesvereiniqung

Hinweis: Die Gemeinden werden i. d. R. 3 Monate vor einem Lehrgangstermin vom BDS (iber anstehende Fortbildungsmafnah-
men informiert. Sollten die Angebote nicht rechtzeitig an die Schiedspersonen weitergegeben worden sein, so melden Sie sich bitte
unverzuglich bei Ihrer Gemeinde. Eine aktuelle Liste der Lehrgangsangebote finden Sie auf den Internetseiten des BDS und in der
monatlichen Schiedsamtszeitung.

3.1.2 Fortbildungen der Landesvereinigung Schleswig-Holstein

Die Seminare und Fortbildungen, die durch die Landesvereinigung Schleswig-Holstein (LV SH) an-
geboten und ausgerichtet werden, sind regelmaRig als Tages- oder Halbtagesveranstaltungen aus-
gelegt. Hier werden aktuelle Themen sowie auch Einfihrungs- und Vertiefungslehrgange fir neue
und ,altgediente” Schiedspersonen angeboten.

Eine Ubersicht der Seminare der LV SH finden Sie im Internet https://www.bds-schleswig-hol-
stein.de/weitere-infos-zur-landesvereinigung/seminare-und-auffrischungskurse

3.1.3 Fortbildungen der Bezirksvereinigungen in Schleswig-Holstein

Die Seminare und Fortbildungen, die durch die Bezirksvereinigungen in Schleswig-Holstein ange-
boten und ausgerichtet werden, sind regelmaRig als Tages- oder Halbtagesveranstaltungen ausge-
legt. Hier werden aktuelle Themen, sowie auch Einfihrungs- und Vertiefungslehrgange fir neue und
»altgediente” Schiedspersonen angeboten. Diese Fortbildungen sind grundsatzlich als regionale
MaRnahmen der jeweiligen Bezirksvereinigung gedacht, kdnnen jedoch auch von Schiedspersonen
anderer Bezirksvereinigungen besucht werden.

Weiterhin fihren die Bezirksvereinigungen regelmafig einmal jahrlich eine PC-Formularschulung
durch, die sich eingehend mit dem Vordruckkatalog und durch den systematischen Aufbau des Ka-
taloges mit dem Ablauf eines Schiedsverfahrens beschéaftigen. Den Termin fur die PC-Formular-
schulung und alle anderen Schulungsmaf3nahmen finden Sie auf der Homepage der jeweiligen Be-
zirksvereinigung:

Homepage BzVgg Flensburg

Homepage BzVqq ltzehoe

Homepage BzVqgqg Kiel

Homepage BzVgg Libeck

Informieren Sie bitte Ihre Gemeindeverwaltung Uber lhre geplante Teilnahme!
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3.2 Fachbiicher fiir Schiedsamter

Die Gemeinde ist gesetzlich dazu verpflichtet, die Schiedspersonen in ihrem Zustandigkeitsbereich
mit den nétigen Sachmitteln und der nétigen Fachliteratur zu versorgen. Hierzu macht der BDS ein
umfangreiches Angebot. Die Blcherbestellzettel dazu finden Sie im Internet auf der Homepage der
Bundesvereinigung unter ,Fachbucher".

Die Bestellungen von Fachbiichern sollten Sie vorab mit den Ansprechpartnern ihrer Kommune
absprechen (Kap. 1).

Es wird empfohlen, folgende Grundausstattung anzuschaffen:

» Beck-Text Burgerliches Gesetzbuch (BGB)
» Beck-Text Strafgesetzbuch (StGB)
alternativ Fachbuchreihe fiir Schiedsédmter und Schiedsstellen - Strafrecht / Andreas Serwe
» Bassenge/Olivet Nachbarrecht in Schleswig-Holstein.
» Kommentar zur Schiedsordnung fir das Land Schleswig-Holstein (SchO) mit Verwaltungs-
vorschriften von W. Niehaus

3.3 Formulare fiir Schiedsamter

Die fur das Schiedsamt erforderlichen Formulare des BDS kénnen sie in der jeweils aktuellen
Version mit Hilfe der Mitgliedsnummer der Gemeinde und deren Lizenznummer (Kennwort), die
Sie von Ihrer Gemeindeverwaltung erhalten, auf Ihren Rechner herunterladen. Die Lizenznummer
(Kennwort) wird jahrlich geandert! Den aktuellen Formularkatalog finden Sie auf dem BDS Formu-
larserver. Eine ausfuihrliche Anleitung zur Benutzung der BDS-Formulare finden Sie ebenfalls
auf dieser Internetseite und im Vordruckkatalog. Weiterhin flihren die Bezirksvereinigungen regel-
mafig einmal jahrlich eine PC-Formularschulung durch.

Der Vordruckkatalog wird regelmaBig Uberarbeitet und gesetzlichen Anderungen und sonstigen Er-
fordernissen angepasst.

Wichtig ist deshalb, dass Sie die jeweils aktuelle Version mindestens zu Beginn eines neuen
Kalenderjahres herunterladen und verwenden.

Die Vordrucke fir die Herstellung von personalisierten Visitenkarten und eine Kurzanleitung hierzu
kénnen Uber die jeweiligen Bezirksvorsitzenden bezogen werden.

3.4 Schiedsamtszeitung

Die monatlich erscheinende Schiedsamtszeitung wird allen Schiedspersonen von ihrer Gemeinde
kostenlos zugestellt.

Die Schiedsamtszeitung unterrichtet tiber alles, was fur die Ausiibung des Schiedsamtes von recht-
licher und praktischer Bedeutung ist. Sie verdéffentlicht regelmafig einschlagige Gerichtsentschei-
dungen mit Anmerkungen, Falle aus der Praxis und vor allem informative Aufsatze Uber rechtliche
Themen des Schiedsamtswesens. Nachrichten aus der Organisation des Bundes Deutscher
Schiedsmanner und Schiedsfrauen runden die Zeitschrift ab. Einzelne Artikel kdnnen Sie im Archiv
der Schiedsamtszeitung nachlesen oder das Inhaltsverzeichnis der aktuellen Ausgabe der Schied-
samtszeitung lesen. Die Schiedsamtszeitung wie auch die Formulare des Formularservers kénnen
Sie durch die Gemeinde (als Sachkostentrager nach § 12 SchO SH) bei der Geschéftsstelle des
BDS in Bochum bestellen.

SchiedsamtsZeitung

Organ des Bundes Deutscher Schiedsménner und Schiedsfrauen e.V. - BDS -

» zum Schiedsamtszeitungsarchiv (alle Jahrgange ohne die letzten 2 Jahre)

Im Schiedsamtszeitungsarchiv finden Sie unter der entsprechenden Jahreszahl auch die Inhaltsver-
zeichnisse der Zeitungen der letzten zwei Jahre!
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3.5 Info-Schriften zum Download

Der BDS stellt Info-Schriften zur Verfliigung, die sich mit Themen rund um das Schiedsamt befassen.
Die als PDF-Datei gespeicherten Hefte kdnnen Uber das Internet auf den eigenen PC Ubertragen
und ausgedruckt werden.

Sie finden diese Hefte auf der Homepage der Bundesvereinigung unter Info-Schriften

Heft|Beschreibung

Nr. [“Die Bedeutung der vorgerichtlichen Streitschlichtung durch Schiedsdamter und Schiedsstellen™
1 |Informationen fir Blrgerinnen und Blrger

Nr. ["Das Verfahren vor dem Schiedsamt / der Schiedsstelle”
2 |Informationen fur Antragsteller und Antragsgegner

Nr.

3 "Das Schlichtungsverfahren vor dem Schiedsamt”

Nr. |"Schiedsamt / Schiedsstelle und Schule”
4 |Information zur Zusammenarbeit mit Schulen

Nr.

5 "Schiedsamt / Schiedsstelle und Gemeindeparlament™

Nr. |"Schiedsamt / Schiedsstelle und Leitung der Amtsgerichte“
6 |Information fur die Dienstaufsicht

Nr. |"Aus der Geschichte des Schiedsamtes"
8 |Ein kurzer Abriss

Nr.

9 "Schiedsamt / Schiedsstelle und Medien"

Nr. ["Schiedsamt / Schiedsstelle und Kommunalverwaltung"
10 |Verwaltung fragt / BDS antwortet

Nr. ["Der Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. - BDS -"
11 |Informationen iber den BDS (z.B. Satzung, Ordnungen, ...)

Nr. |"Mein neues Amt"
13 |Kleiner Leitfaden flir neue Schiedspersonen

Nr.

1; Schmerzensgeldtabelle
Nr.|,,. ] N

15 Hinweise fir die Kommunen
Nr. .

16 Werbemittel

Nr.

17 BDS -IT

Info-Schriften Hefte Nr. 15 zum Download
— 13 Hinweise fiir die Kommunen
15 A Grundausstattung des Schiedsamtes/ der Schiedsstelle
15B Amtsraumentschadigung
15C Ausschreibung eines Schiedsamtes! einer Schiedsstelle
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3.6 Das Schiedsamt im Internet

3.6.1

Bundesvereinigung: (www.schiedsamt.de)

A A Bund Deutscher Schiedsméanner und BUNDESLANDER|
Schiedsfrauen e.V.
Bundesvereinigung Suche Q

STARTSEITE BURGER GERICHTE UND GEMEINDEN SCHIEDSPERSONEN BDSE.V.

ERFOLGREICH

Schiedspersonen schlichten
60% aller
Nachbarschaftskonflikte

Mehr erfahren

Hinweis: Der Bund Deutscher Schiedsméanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS —gliedert sich in 3 Ebenen:

1 Bundesverband 12 Landesvereinigungen 76 Bezirksvereinigungen

Derzeit sind in Deutschland ca. 8000 Schiedspersonen ehrenamtlich tétig.

Die Landesvereinigung ist eine Untergliederung des BDS und fiir die Betreuung der Bezirksvereinigungen zusténdig. Die
Landesvereinigung umfasst nach den Zusténdigkeiten der Landgerichte

4 Bezirksvereinigungen mit 22 Amtsgerichten und 170 Trégern (Gemeinden).

In Schleswig-Holstein sind einschlieBlich der Vertretungen ca. 500 Schiedspersonen tétig.

Schauen Sie doch bitte regelméBig auf den Internetseiten des BDS auf Bundes- Landes,- und Bezirksebene vorbei, es
gibt immer etwas Neues zu entdecken!

3.6.2 Landesvereinigung Schleswig-Holstein: www.bds-schleswig-holstein.de

B

Bund Deutscher Schiedsmanner und BUNDESLANDER
Schiedsfrauen
Landesvereinigung Schleswig-Holstein Suche Q

SCHLICHTEN

REHTEN
STARTSEITE

Herzlich willkommen bei der
Landesvereinigung Schleswig-Holstein

im Bundes Deutscher Schiedsméanner und Schiedsfrauen - BDS

Zur Landesvereinigung Schleswig-Holstein gehdren die

Bezirksvereinigung Bezirksvereinigung Bezirksvereinigung Bezirksvereinigung
Flensburg Itzehoe Kiel Liibeck

o
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3.6.3 Bezirksvereinigungen in Schleswig-Holstein

Jede der vier Bezirksvereinigungen deckt den Zustandigkeitsbereich des jeweiligen Landgerichts-
bezirkes und dessen angeschlossener Amtsgerichtsbezirke ab.

Uber das Internet (direkt, Uber die Bundesseite bzw. Uber die Landesseite) besteht die Maglichkeit
des Zugriffs auf die jeweilige Homepage der folgenden Bezirksvereinigung:

www.bds-schleswig-holstein.de

Landgericht Lubeck zustandig fur die Amtsgerichtsbezirke

Flensburg Flensburg, Husum, Niebdill, Schleswig

Iltzehoe Elmshorn, ltzehoe, Meldorf, Pinneberg

Kiel Bad Segeberg, Eckernforde, Kiel, Neuminster, Norderstedt, Plon, Rendsburg
Libeck Ahrensburg, Eutin, Liibeck, Oldenburg i.H., Ratzeburg, Reinbek, Schwarzenbek

4 Beispielhaftes Schlichtungsverfahren

Hinweis: Bei Unklarheiten und Fragen wenden Sie sich an die im Kapitel 1 genannten Kontaktstellen in ihrer Bezirks-
vereinigung! Hier wird lhnen geholfen!

4.1 Checkliste ,,Ablauf eines Schlichtungsverfahrens*

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht, wie ein Schlichtungsverfahren exemplarisch ablaufen kann
(siehe auch BDS-Fachbuch Musterfalle)

Zuvor aber der Hinweis auf die sog. Tur- und Angelfélle. Tur- und Angelfélle erfassen den Zeitauf-
wand fur die Falle, die nicht in ein formliches Verfahren Ubergehen, sondern vorab bereits telefonisch
oder durch persoénliche Gesprache mit einer oder beiden Parteien zu einer Erledigung fiihren. Diese
Falle sind gar nicht so selten und sind daher auch entsprechend im Rahmen des Jahresnachweises
(V23) zu dokumentieren, dies geschieht mit dem Formular V 24. Gebuhren und Auslagenersatz
fallen bei den Tur- und Angelfallen nicht an.

4.2 Ablauf eines formalen Verfahrens nach der Schiedsordnung:

Empfehlung Die Antragsaufnahme mit dem Antragsteller (AS) kann direkt in den Raumen der Schiedsper-
son oder in 6ffentlicher Umgebung erfolgen (Rathaus, Biirgerhaus, Diakonie, Schule).
Auf Antrag haben Sie in besonderen Fallen Anspruch auf Amtshilfe (Polizei, Amtsgericht).

Datenschutzgrundverordnung
Vordruck V 37

Bitte immer aushéndigen bzw.
iibersenden

Das Informationsblatt ist in jedem Verfahren jeder Beteiligten Person (Parteien, Beistande,
Rechtsanwalte, Zeugen, Sachversténdige und Dolmetscher) beim ersten Kontakt auszuhén-
digen oder zu (ibersenden.

In den zu verwendenden Formularen (z.B. V1, V3, V4, V7, V8) sind hierzu entsprechende
Ankreuzfelder vorgesehen, um das Informationsblatt automatisch mit auszudrucken.

Antragsaufnahme Personlich/schriftlich mit dem AS oder durch Schriftsatz vom Rechtsanwalt. Personalien bei
personlicher Antragsaufnahme.
Zustandigkeit priifen Ortliche Zustandigkeit: wo wohnt der Antragsgegner?

(6rtlich /sachlich)

Ausschliisse bzw. Ablehnung der
Amtsausiibung (§ 16-18 Sch0)

Lt. § 14 SchO SH entscheidend fir die Zustandigkeit.

Wenn Sie unsicher sind, ob ihre Zustandigkeit gegeben ist, oder Sie eine/n zustandige/n Kol-
legin/en suchen wollen, finden Sie Antworten in der Schiedsamtssuche auf der Landes-/Be-
zirks-Internetseite. Auskunft erhalten Sie auch beim Amtsgericht bzw. Ihrer Gemeinde.

Sachliche Zustandigkeit: Strafsachen nach § 35, biirgerl. Streitigkeiten nach § 13 SchO SH

Biirgerliche Streitigkeit = Der Antragsteller mochte Schadenersatz, Schmerzensgeld,
Wiedergutmachung

Strafsachen = Der Antragsteller méchte, dass der Antragsgegner nach StGB bestraft wird.

Gemischte Sache = Der Antragsteller mdchte eine Bestrafung und macht Anspriiche geltend.
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Kostenvorschuss

mindestens 50 Euro (20€ Verfahrensgeblhr [§ 45 Abs. 1 SchO SH] plus 20€ Vergleichsgeblihr
[$ 45 Abs. 3 SchO SH] plus 10€ Auslagen [§ 46 SchO SH]). Die Gebihr kann im begriindeten
Einzelfall angemessen erhdht werden, bis max. 75€ [§ 45 Abs. 2 SchO SH]

Antrag schreiben
Vordruck V1

in knappen Worten formulieren, worum es geht und welche Forderungen der Antragsteller
stellt.

z.B. ein Tun oder Unterlassen, Geldforderungen, Entschuldigung, Ubernahme der Schied-
samtskosten, usw., Antrag persénlich unterschreiben lassen.

Eintragung Vorblatt und Kas-
senbuch

kann auch nach Abschluss der Verhandlung erfolgen
Festlegung der Protokoll- bzw. Vorblatt-Nr. (z. B. 01/17)

Termin festlegen

Sinnvoll kann es sein, diesen mit dem AS und dem Antragsgegner abzustimmen.
Ladungsfrist: § 20 SchO SH. mindestens eine Woche
Tipp: vorsorglich 10 Arbeitstage plus angemessene Postlaufzeiten einrdumen

Ladung Antragsteller
Ladungen Antragsgegner

Vordruck V3: in birgerl. Streitigkeiten und in Straf- und gemischten Sachen
Vordruck V4: in birgerl. Streitigkeiten und in Straf- und gemischten Sachen
Vordruck V6: zum zweiten Termin (Ordnungsgeld = 10 - 50 € bei Nichterscheinen des An-

tragsgegners in Strafsachen mdglich (§ 23 Abs. 2 SchO), sollte aber sehr
restriktiv gehandhabt werden. Nichterscheinen des Antragstellers gilt als
Riicknahme des Antrages (§ 23(1) SchO

Ladung an Antragsteller per
Brief bzw. pers. Ubergabe

Ladung fir Antragsteller zusammen mit der Antragsdurchschrift, wenn diese nicht bereits bei
Aufnahme ausgehandigt wurde.

Ladung an Antragsgegner per
Postzustellungsurkunde PZU
oder persénliche Ubergabe mit
Quittung

Ausfiillhilfe zur Postzustellung (Deutsche Post AG) siehe hierzu BDS Formularsammlung V 27
Bitte auch an das Mitversenden der Hinweise zur Datenschutzgrundverordnung denken! For-
mular V 37 kann mit der Ladung ausgedruckt werden!

Der Ladung ist auch eine Kopie des Antrags beizufligen!

Evtl. Handzettel anfertigen

Zur Vorbereitung fiir eine schnellere Kostenabrechnung nach der Verhandlung sollte die An-
zahl der geschriebenen und kopierten Seiten, Auslagen, Telefonate usw. rechtzeitig notiert
werden.

Bei der Verhandlung

Personalien des Antragsgegners feststellen, auch der Beistande. Sie sind der Verhandlungs-
fhrer. Lassen Sie sich niemals das Ruder aus der Hand nehmen. Beide Parteien gleichwertig
reden lassen. Nicht voreingenommen sein. Einen Vergleich gemeinsam erarbeiten, ggf. For-
mulierungshilfe leisten, aber nie ,richten”. Evtl. Zwischenergebnisse auf einem Zettel notieren.

Protokoll schreiben
Vordruck V20

Am Ende der Schlichtungs-/ Stihneverhandlung ist in jedem Fall das Protokoll ins Protokoll-
buch einzutragen (§ 26 ff) auch wenn sich die Parteien nicht geeinigt haben. (Die Seiten des
Protokolls sind fortlaufend zu nummerieren)

Im Protokoll missen der Gegenstand des Streites und die Forderung des Antragstellers ge-
genlber dem Antragsgegner, sowie das Ergebnis der Verhandlung vermerkt werden.

,Die Schlichtungsverhandlung war erfolglos* oder ,Die Parteien schliefen z. B. folgenden Ver-
gleich: 1.) Herr Bdse zahlt 250.-€ (bis zum ....) an Frau Gut.

oder: Herr  *  * “inxfolgenden Raten zu je XX,-€ beginnend am (Datum). Bleibt
Herr Bdse mit einer Rate in Verzug, so ist der Restbetrag sofort fallig.

2.) Die Hecke an der Grundstiicksgrenze wird bis spatestens (Datum) auf eine Hohe von 2.5
m zuriickgeschnitten sowie 1x jahrlich bis zum Datum) auf die Hoher von 2,5 m zuriickge-
schnitten.

3.) Die Parteien teilen sich die Schiedsamtskosten in Hohe von XX,-€ zu gleichen Teilen.
Wichtig: Geldbetrage miissen immer beziffert werden!

Zahlungen sind sofort fallig, bei sonstigen Leistungen immer einen Falligkeitstermin setzen!
Bei Zahlungen oder sonstigen Leistungen immer einen Falligkeitstermin setzen! Denken Sie
bitte daran, dass unter bestimmten Umstanden Vergleiche vollstreckt werden muissen. Die
gewahlten Formulierungen missen eindeutig und vollstreckungsféhig sein!

Ein Vergleich ist vor Ort wahrend der Verhandlung von allen Beteiligten (auBer Beistande) zu
unterschreiben. Unter dem Vermerk: Vorgelesen, genehmigt und unterschrieben ist der mit
Namen abzuzeichnen.

Kostenrechnung erstellen
Vordruck V18

Abrechnung direkt vor Ort gegen Quittung oder - sofern gewiinscht Riickzahlung auf angege-
benes Konto.

Gebiihrensétze It. § 45 SchO SH:

Gebiihr fir Schlichtungsverfahren: 20 EUR, in besonderen Fallen bis max. 75 EUR.
Zusatzliche Geblhr bei Vergleich: 20 EUR,

Auslagenersatz gem. § 46 SchO SH:

Dokumentenpauschale fiir die In § 46 (1) SchO SH genannten Seiten 0,50 € je Seite. (§ 136
Abs. 3 der Kostenordnung).

Weiterer Auslagenersatz siehe § 46 (2) SchO SH z. B. Fahrtkosten Km-Pauschale.
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4.3

Verwendung der haufigsten BDS-Formulare

Hinweis: Die BDS-Formulardatei (PDF-Datei) wird jahrlich aktualisiert. Die Gemeinde stellt die BDS-Formulare den Schieds-

personen in ihrem Zustandigkeitsbereich zur Verfiigung. Sie erhalten die Mitgliedsnummer und das Kennwort und
kénnen sich diese downloaden und anschliefend auf ihrem Rechner bearbeiten und auf einer externen Fest-
platte/Stick gesichert abspeichern.

In einem Schlichtungsfall werden die fett unterlegten Formulare am haufigsten bendtigt (Bezug
siehe Kap. 4.3.1).

4.3.1

V1
V 1a
V2

4.3.2
V3

V4

Vo6

V7
V 7a
V 8
V 8a
V 8b

4.3.3
V20

4.3.4
V10
V11
V 12a

Antragstellung

Antrag zu Protokoll des zustandigen Schiedsamtes auf Schlichtungsverhandlung.
Vereinbarung der drtlichen Zustandigkeit

Weiterleitung eines Antrages an d. zustandige Schiedsamt / Schiedsstelle oder Amtsge-
richt

Ladungen/Terminierungen

Ladung fir Antragsteller(innen) bzw. gesetzliche Vertreter in Strafsachen und ge-
mischten Streitigkeiten zum ersten oder zweiten Termin
Ladung fiir Antragsgegner(innen) bzw. gesetzliche Vertreter in biirgerlichen Strei-

tigkeiten sowie Strafsachen zum ersten Termin

Ladung fir Antragsgegner(innen) bzw. gesetzliche Vertreter in Strafsachen und gemisch-
ten Streitigkeiten zum zweiten Termin

Benachrichtigung wegen Terminsaufhebung, -verlegung bzw. -bestatigung
Terminnachricht fir Beistande

Ladung eines Zeugen oder Sachverstandigen zum Termin

Empfangsbekenntnis

Ladung Dolmetscher

Protokollierung
Protokoll, Einlage- oder Einklebebogen

Erteilen von Bescheinigungen
Abschrift eines Protokolls
Ausfertigung eines Protokolls
Siihnebescheinigung

V 12a bV Siihnebescheinigung bedingter Vergleich

V 12b Erfolglosigkeitsbescheinigung

V12c Erfolglosigkeitsbescheinigung nach § 18 SchO

Vv 35 Bescheinigung Schiedsamtstermin

4.3.5 Kosten

V13 Einforderung eines Kostenvorschusses

V 14 Antrag auf Festsetzung der Dolmetschervergitung an das AG

V18 Kostenrechnung

V 28 Quittung

4.3.6 Sonstige Muster

V9 Festsetzung von Ordnungsgeld

V9a Rechtsbehelfsbelehrung

V 23 Jahresbericht des Schiedsamtes

V 24 Dokumentation der »Tir- und Angelfalle«

V 25 Anschreiben (Blanko) und V 49 Ubersendungshilfe
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V 26 Anlage
V 27 Ausfiillhilfe Postzustellungsurkunde (PZU - Muster Deutsche Post AG)

Vv 37 Informationsblatt zur Datenschutz Grundverordnung

V 45 Antrag d. Glaubigers/in auf Erteilung der Vollstreckungsklausel und auf Vollstreckung we-
gen einer Geldforderung

V 46 Antrag d. Glaubigers/in auf Gestattung der Ersatzvornahme und Leistung eines Kosten-
vorschusses

V 47 Antrag d. Glaubigers/in auf Androhung einer Bestrafung
V 48 Antrag d. Glaubigers/in auf Bestrafung

VO Stammdatenblatt (nur bei PC-Nutzung)
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5 Musterbeispiele fur die gangigsten Formulare
51 V1 - Das Antragformular

Das Formular V1 muss vom Antragsteller und der Schiedsperson unterzeichnet werden und wird
dem Antragsteller und dem Antragsgegner zusammen mit der Ladung (per PZU) zugestellt oder
personlich gegen Quittung Ubergeben.

Zulassig ist auch ein privatschriftlicher Antrag oder ein Schriftsatz eines Anwalts. Diese Antrage
kénnen dem Formular V1 beigeheftet werden, mit dem Vermerk in der Antragsspalte ,siehe Anlage*

Schiedsamt

Behordenbezeichnuna Schiedsmann/Schiedsfrau

Gemeinge, Bezirk Nr. PLZ On Datum
Vorblatt-Nr. Strafte Haus-Nr.

Telefon Fax

Mail

Antrag auf Schlichtungsverhandiung
Vor d. unterzeichnenden D Schiedsmann DSchiedsfrau D erscheint Derscheinsn D fir
O Hern[d Frau [ ¢. Minderjahrige/n [ Firma

Vorname Name, qgf. Geburtsname oder Fima Geburtsdatum
Stralle Haus-Nr. PLZ Ort
D d. gesetzliche/n Verlrelen’inlj d. Bevollméchtigte
Vorname Name, ggf. Geburtsname Geburtsdatum
c
3| strale Haus-Nr Pz o
@
5 [ mit schritlicher Vollmacht und [Jerkiart [J erkldren:
D
2
O
1] gegen
=]
5
H D Hermn D Frau D d. Minderjéhrige/n D Firma
£ Vorname Name, ggf. Geburtsname oder Firma Geburtsdatum
]
5 Stralle Haus-Nr. PLZ Ort
Ex D gesetzliche/r Vertreter/in
s g Vorname Name (Ettern/B der Har
>0
53
.E é Strale Haus-Nr. PLZ
o £
%é erhebe/n [ ich [ wir wegen folgenden Sachverhaltes die auf/d eiteMolgenden Anspriiche:
W
3
&g
L 3
Id
a
m
[ siehe Anlage
V 1 BIn, Hess, Nds, NRW, Schl.-Holst. Gattig nur fir Berin, Hessen, Niedersachs. NRW u. Schilesw.-Holst Antrag zu Protokoll des zustandigen Schiedsamtes
Nachdruck verboten
01.20 BDS Servicegesellschaft mbH, Fi Str. 139, 16816 ppi
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5.2 V3 - Ladungsformular fiur den Antragsteller

Das Ladungsformular V3 in burgerlichen Streitigkeiten sowie Strafsachen an den Antragsteller wird
von der Schiedsperson unterzeichnet, gesiegelt und in burgerlichen Streitigkeiten sowie Strafsa-
chen zusammen mit dem Antrag V1 per Brief (PZU, Formular V 27, siehe Punkt 4.3.6) verschickt
bzw. personlich gegen Quittung Ubergeben.

V3 an den Antragsteller

Schiedsamt

Behordenbezeichnung Schiedsmann/Schiedsirau

Gemeinde, Bexirk Nr. PLZ Ort Datum
Vortdatt-Nr. Stralie Haus-Nr.

Teleton Fax

[ Herm [JFrau []Eneleute

Ladung

[ in Ihrem Schlichtungsverfahren / [] in dem Schlichtungsverfahren[] Ihres minderjéhrigen Kindes[] der Firma

Vorname Name bzw. Firma Geburtsdatum

gegen [] Herm [] Frau [] d. Minderjahrige/n[] die Firma

Vorname Name, ggf. Geburtsname - bei Kindern auch -oder Fima G

habe ich auf den Antrag vom

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen

Herausgegeben vom

Termin zur [ Schlichtungsverhandlung / [ ftungsverhandlung

g bestimmt auf , den Uhr,
m in dem Amtsraum
Strafe Haus-Nr.
Hierzu werden Sie - [ als gesetzlicher Vertrets gden.
Ziel der Schlichtungsverhandlung ist es, eine K6s de onfliktes zu finden, die Sie beide als fair akzeptieren

und eigenverantwortlich und freiwillig vereinbéare

Ich bin verpflichtet, Sie auf Folgendes hinzuweisen:
Termin persénlich zu erscheinen. Sie kénpen
Handelsgesellschaften (2.B. KG) sowie juristi
juristischen Person angehéren, vertreten lass&Q.

dgigen landesgesetzlichen Vorschriften sind Sie verpflichtet, zu dem
2 it einem Rechtsanwalt oder sonstigen Beistand erscheinen.
2" GmbH) diirfen sich durch Bevoliméachtigte, die der Gesellschaft oder

Sollten Ihrem Erscheinen dringende Hingé ankheit, Ortsabwesenheit oder dhnliche Griinde) entgegenstehen, haben Sie
mir das unverziiglich anzuzeigen un bfiaft zu machen, z.B. durch drztliches Attest, Urlaubsbestétigung

Wenn Sie zum Termin unentgChuldiy nicherscheinep, kann gegen Sie ein Ordnungsgeld bis zum gesetzlichen Hochstbetrag von 50,- €
festgesetzt werden. Zuderg gkgenommen, sofern Sie sich nicht binnen eines Monats nach dem Termin genligend
entschuldigen. In Strafsach Iung einer Slihnebescheinigung zur Erhebung der Privatklage dann nicht méglich.

O Im Fall der Vertpé
vorzulegen ist, mit g&i

betreuenden Persom\g > ellyfgsurkunde.
[ Auf das anliegende IMQrmatidpsblatt gem. Artikel 13 und 14 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) weise ich hin.

Mit freundlichen GriiRen

(Siegel)
Schiedsmann/Schiedsfrau

Zutreffendes ist angekreuzt

V 3 Schl.-Holst. Gitig nur fur Schleswig-Holstein Ladung fur Antragsteller bzw. gesetzliche Vertreter in birgerlichen
Nachdruck verboten Streitigkeiten sowie Strafsachen fir den ersten oder zweiten Termin
01.20 BDS Servicegesellschaft mbH, Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
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5.3 V4 - Ladungsformular fur den Antragsgegner

Das Ladungsformular in burgerlichen Streitigkeiten sowie Strafsachen an den Antragsgegner V4
wird von der Schiedsperson unterzeichnet, gesiegelt und in biirgerlichen Streitigkeiten sowie
Strafsachen zusammen mit dem Antrag V1 per PZU* verschickt bzw. persdnlich gegen Quittung
Ubergeben. *siehe hierzu Formular V 27 Ausfullhilfe Postzustellung

V4 an den Antragsgegner

Schiedsamt

Behondenbezeichnung Schiegsmann/Schiedsirau

Gemeinde, Bezwrk Nr. PLZ Ont Datum
Vorblatt-Nr. Strafle Haus-Nr,

Telefon Fax
Mail
|:| Herrn |:|Frau [:]Eheleute
Ladung
Sehr geehrter Herr
[ Herr [JFrau []d. Minderjshrige  [] Firma
Vomame Name bzw. Firma Geburtsdatum

Strate Haus-Nr Lz

[0 erhebt [Jerheben - gegen [JSie [ Ihr minderjéhride [] diezu betreuende Person [] die Firma

Vomame Mame bzw. Firma
wegen des aus dem beigefligten Antrag ersichtlichen Sachverfaltes/dt aufgefiihrten Anspriiche.

Ich habe

Bund Deutscher Schiedsménner und Schiedsfrauen

Herausgegeben vom

bestimmt auf Uhr,

BDS

in dem Amtsraum

Sirafie Haus-Nr. PLZ Ort

Hierzu werden Sie

Ziel der Schlichtung es, eine Lésung des Konfliktes zu finden, die Sie beide als fair akzeptieren
und eigenverantwordlig ereinbaren.

Ich bin verpflichtet, Sie auf FdIg SNyinzuweisen: Nach den einschldgigen landesgesetzlichen Vorschriften sind Sie verpflichtet, zu dem
Termin personlich zu erscheinen\Gie kénpen im Termin mit einem Rechtsanwalt oder sonstigen Beistand erscheinen. Handelsgesellschaften
(z.B. KG) sowie juristische Persohgn/(z.B. GmbH) durfen sich durch Bevollméchtigte, die der Gesellschaft oder juristischen Person
angehdren, vertreten lassen.

Sollten Ihrem Erscheinen dringende Hinderungsgriinde (Krankheit, Ortsabwesenheit oder dhnliche Griinde) entgegenstehen, haben Sie mir
das unverziglich anzuzeigen und diese Grinde glaubhaft zu machen, z.B. durch arztliches Attest, Urlaubsbestétigung.

Wenn Sie ohne geniigende Entschuldigung in dem Termin ausbleiben, kann gegen Sie ein Ordnungsgeld bis zu 50.- € festgesetzt werden.
Zudem wére in obligatorischen birgerlichen Streitigkeiten eine Erfolglosigkeitsbescheinigung zur Erhebung der Ziviklage gegen Sie
auszustellen. In Strafsachen kénnte ferner die Erteilung einer Siihnebescheinigung zur Erhebung der Privatklage gegen Sie mdglich sein.
[[] Im Fall der Vertretung Ihres Kindes kann ein Ehegatte/Lebenspartner den anderen durch schriftliche Vollmacht, die im Termin vorzulegen
ist, mit seiner Vertretung beauftragen, wenn Sie und Ihr Ehegatte/Lebenspartner nicht beide erscheinen wollen.

Bringen Sie bitte diese Ladung und lhren glitigen Personalausweis oder Reisepass zum Termin mit, im Fall der Vertretung einer zu
betreuenden Person auch die Bestellungsurkunde.

D Auf das anliegende Informationsblatt gem. Artikel 13 und 14 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) weise ich hin.

r Vertreter — geladen.

Mit freundlichen GriiGen

(Slegel)

Schiedsmann/Schiedsfrau

Zuireflendes ist angekreuzt

V 4 Schl.-Holst. Guitig nur fir Schleswig-Holstein Ladung fir Anfragsgegner bzw. gesetzliche Vertreter in

Nachdruck verboten burgerlichen Rechtsstreitigkeiten sowie Strafsachen (1. Termin)

0123 BDS Servicegeselischat mbH, Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
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5.4 V20 - Das Protokolliformular

Das Formular V 20 wird bei erfolgreichem Vergleich von beiden Parteien und die Schiedsperson
unterzeichnet. Vgu. (vorgelesen, genehmigt, unterschrieben) muss zwingend im Protokoll vermerkt
sein. Das Originalformular verbleibt auf jeden Fall bei der Schiedsperson! Die Parteien erhalten auf
Anforderung die ,,Abschrift des Protokolls“ Formular V10.

Schiedsamt Protokoll Seite

Behordenbezeichnung

Gemeinde, Bezirk Nr. PLZ On Datum

Protokoll-Nr.:
Strale Haus-Nr.

In dem Schlichtungsverfahren [Jdes [] der

[0 Herm [ Frau []Minderjéhrigen []Firma

Vorname Name, ggf. Geburtsname oder Firma Geburtsdatum
Strafie Haus-Nr PLZ Ort
] gesetzlichelr Vertreter/in

Vorname Name (Eltern/B. ‘ertreter der Han oder jur. Person)
Stralte Haus-Nr. PLZ Ort
gegen

O Herm [ Frau [J d. Minderjahrige/n[] Firma

Vorname Name, ggf. Geburtsname oder Firma Geburtsdatum
Stralte Haus-Nr. PLZ Ort

D gesetzliche/r Vertreter/in

Vorname Name (Eltern/Betreuer/Vertreter der Handelsgesell. oder jur. Person)

Strafe Haus-Nr. PLZ Ot
[ erscheint [] erscheinen vor d. unterzeichnenden Schiedsmann/Schiedsfrau

D der DdJe Antragsteller/in

Bund Deutscher Schiedsménner und Schiedsfrauen

£

g D d. gesetzliche Vertreter/in D d. bevoliméchtigte Vertreter/in  der antragstellenden Partei D mit schriftlicher Vollimacht
e

o

&

% ausgewiesen durch Vorlage E[von Person bekannt
=

2 D im Beistand von

[}

T nicnt

2. Dder dee Antragsgegner/in
D d. gesetzliche Vertreter/in D d. bevollméchtigte Vertreter/j

ausgewiesen durch Vorlage
[Jim Beistand von
[ rnicnt
3. Oais sonstiger Beteiligter
z. B. Dolmetschgr
[ per [JDie Antragstelierin []hat |:| ha einen Antrag auf Durchfilhrung eines Schlichtungsverfahrens gestelit
und zur Begriindung vorgetragen:

agsgegnerischen Partei [ mit schriftlicher Volimacht

BDS

[J ven Person bekannt

D siehe Anlage

V 20 Schl.-Holst. Gultig nur fur Schleswig-Holstein Protokoll
Nachdruck verboten
01.22 BDS Servicegeselischaft mbH, Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
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5.5 V12a - Die Suhnebescheinigung

Das Formular V12a muss in Strafsachen von der Schiedsperson unterzeichnet und gesiegelt wer-
den. Auf Antrag erhalt der Antragsteller das Formular bei erfolglosem Ausgang der Schlichtung. Die
Erteilung der Sihnebescheinigung ist im (Original) Protokoll zu vermerken.

Schiedsamt Bescheinigung tliber die Erfolglosigkeit eines Siihneversuchs
Behérdenbezeichnung

Gemeinde, Bezirk Nr, PLZ On Protokeolidatum
Protokoll-Nr.:

Strale Haus-Nr.

In dem Schlichtungsverfahren [Jdes [] der

[ Herm [ Frau []Minderjahrigen [J Firma

Vorname Name, gqf. Geburtsname oder Firma Geburtsdatum

Strale Haus-Nr. PLZ Oon

|:| gesetzliche/r Vertreter/in
Varname Name (Elern/Betreuer/Vertreter der Handelsgesell, oder jur. Person)

StraBe Haus-Nr. PLZ Ort

O Herrn [ Frau

Vorname Name, ggf. Geburtsname Geburtsdatum

Strafle Haus-Nr. PLZ Ont
[ gesetzlichelr Vertreter/in

Vorname Name (Betreuer)

Strafle Haus-Nr. PLZ Ont
[ erscheint [Jerscheinen vor d. unterzeichnenden Schiedsmann/Schiedsfrau

1. [0 der [Jdie Antragsteller/in

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen

£
g [ d. gesetzliche Vertreter/in Dd, bevoliméchtigte Vertreter/in  der antragstellenden Partei [ mit schriftlicher Vollmacht
g
2
% ausgewiesen durch Vorlage [ von Person bekannt
3
g [ im Beistand von
T
2. [der [Jdie Antragsgegner/in
wn E] d. gesetzliche Vertreter/in der antragsgegnerischen Partei it Echyiftiicher Vollmacht
o
o
ausgewiesen durch Vorlage [[] von Person bekannt

[[] im Beistand von

[ nicht

3. Oas sonstiger Beteiligter

z. B. Dolmetscher
] Der [[]Die Antragsteller/in [Jhat [] hal m einen Antrag auf Durchfiihrung eines Schlichtungsverfahrens gestellt
und zur Begriindung vorgetragen:

[ siehe Anlage

V 12a Schl.-Holst. Galtig nur fir Schleswig-Holstein Sihnebescheinigung
Nachdruck verboten
01.22 BOS Servicegesellschaft mbH, Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
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5.6 V12b - Die Erfolglosigkeitsbescheinigung

Das Formular V12b muss in burgerlichen Streitigkeiten von der Schiedsperson unterzeichnet und
gesiegelt werden. Auf Antrag erhalt der Antragsteller das Formular bei erfolglosem Ausgang der
Schlichtung. Die Erteilung der Erfolglosigkeitsbescheinigung ist im (Original) Protokoll zu vermerken.

Schiedsamt Erfolglosigkeitsbescheinigung

Behardenbezeichnung

Gemeinda, Bazirk Nr. PLZ Ort Protokolidatum

Protokoll-Nr.:

Strale Haus-Nr.

In dem Schlichtungsverfahren [Jdes [der

[J Herm [ Frau [] Minderjahrigen  []Fima

“orname Mame, ggf. Geburtsname cder Firma Geburtsdatum
Strale Haus-Nr. PLZ Ort
[] gesetzliche/r Vertreter/in
‘Womame Mame (Elter Vertreter der H ll. oder jur. Perscn)
Strale Haus-Nr. PLZ Ort
gegen
[[J Herm [] Frau [] d. Minderjanrige/n [_] Firma
Vorname Name, ggf. Geburtsname oder Firma Geburtsdatum
Strale Haus-Nr. PLZ ort
[[] gesetzliche/r Vertreter/in
Womame Mame Merrater der Handel Il. oder jur. Person)
Strale Haus-Nr. PLZ Ort

[J erscheint [Jerscheinen vor d. unterzeichnenden Schiedsmann/Schiedsfrau

1. [ der [ die Antragsteller/in

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen

£

g [ d. gesetzliche Vertreterin - [[] d. bevoliméchtigte Vertreterfin -~ der antragstellenden Partei [ mit schriftlicher Vollmacht
QCJ

=)

&

& ausgewiesen durch Vorlage [J von Person bekannt
3

g [ im Beistand von

I

2. [ der [ die Antragsgegner/in

[ d. gesetziiche Vertreterin - [] d. bevolliméchtigte Vertreter/in [ mit schriftlicher Vollmacht

BDS

ausgewiesen durch Vorlage [] von Person bekannt

[ im Beistand von

[ richt
3. [ als sonstiger Beteiligter
z. B. Dolmetscher
[] Der [] Die Antragsteller/in [] hat [] haben a én Antrag auf Durchfiihrung eines Schlichtungsverfahrens gestellt
und zur Begrindung vorgetragen: ?/\

[] siehe Anlage

V 12b Schl.-Holst. Giitig nur fir Schieswig-Halstsin Erfolglosigkeitsbescheinigung
Machdruck verboten
01.23 BDS Servicegesellschaft mbH, Fehrbelliner Str. 138, 168168 Neuruppin
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5.7 V12c - Die Erfolglosigkeitsbescheinigung nach § 18 SchO

Das Formular V12c ist neu eingefuhrt und kann auch erteilt werden, wenn die Schiedsperson ohne
durchgefiihrte Schlichtungsverhandlung die Erfolglosigkeitsbescheinigung erteilt, weil die streitige
Angelegenheit zu weitlaufig oder zu schwierig erscheint oder wenn der Antrag erkennbar ohne Eini-
gungsabsicht oder offensichtlich missbrauchlich gestellt ist.

Schiedsamt Erfolglosigkeitsbescheinigung

Eehord(nbezen:hnuﬁg

Schiedsamt Malln II (Nord) 23879 Molln

Gemeinde, Bexzirk Nr. PLZ Ot Protokolidatum
Protokoll-Nr.: Wasserkriiger Weg 16

Strafie Haus-Nr.

In dem Schlichtungsverfahren [Jdes [Jder

[ Herm [ Frau [ Minderjahrigen  [] Firma

Vomame Mame, ggf. Geburtsname oder Fima Geburtsdatum
Strafle Haus-Nr. PLZ Ont
[] gesetzliche/r Vertreter/in
Mame (EF B Vertreter der H Il. oder jur. Person)

Stralle Haus-Nr. PLZ On
gegen

[ Herm [ Frau [ d. Minderjahrige/n [] Firma

Vomame Name, ggf. Geburtsname oder Fima Geburtsdatum
Strafle Haus-Nr. PLZ Ot
[ gesetzlichesr Vertreter/in

Vormame Name (ERerm/Betreusr/Vertreter der Handelsgesell. oder jur. Person)

Stralle Haus-Nr. PLZ Ort

wird festgestellt, dass die Parteien von d. unterzeichnenden Schiedsmann/Schiedsfrau nicht geladen
worden sind.

D Der D Die Antragsteller/in [] hat [] haben am einen Antrag auf Durchfiihrung eines Schlichtungsverfahrens
gestellt und zur Begrundung vorgetragen:

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen

Herausgegeben vom

BDS

%@&
9

[ siehe Anlage

V 12¢ Schl.-Holst. catig nur fir Schieswig-Holstein Erfolglosigkeitsbescheinigung nach § 18 SchO
MNachdruck verboten
01.21 | BDS Servicegeselischaft mbH, Fehrbelliner Str. 130, 16816 Neuruppin
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5.8 V37 -Information zur DSGVO

Das Informationsblatt gem. Art. 13 und 14 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) ist in jedem
Verfahren jeder beteiligten Person (Parteien, Beistanden - auch den Rechtsanwalten - Zeugen,
Sachverstandigen und Dolmetschern) beim ersten Kontakt auszuhandigen oder zu Ubersenden,
nicht aber erneut bei Ladungen zum zweiten Termin oder Terminsverlegungen. Hierzu sind entspre-
chende Ankreuzfelder in den nachfolgend aufgefiihrten Vordrucken vorhanden:

V 1 (Antrag zu Protokoll)

V 1a (Vereinbarung der oértlichen Zustandigkeit)

V 3, V 4 (Ladungsvordrucke)

V 7 a (Terminsnachricht fur Beistande)

V 8 (Ladung eines Zeugen oder Sachverstandigen)
V 8 b (Ladung eines Dolmetschers)

V 13 (Einforderung eines Kostenvorschusses)

VVVYVYYVYYVYYVYVY

Schiedsamt

Behordenbezeichnung Schiedsmann/Schiedsfrau
Gemeinde, Bezink Nr, Pz ort Datum

VorbiattNr. Stratie Haus-Nr.

Teieton Fax

Mai

Information bei Erhebung personenbezogener Daten im Schiedsamt
gemal Artikel 13 und 14 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO)

Verantwortlicher im Sinne der DS-GVO ist das Schiedsamt.
Die aktuelle Besetzung und die Kontaktdaten des Schiedsamtes sind der zustandigen Stadt- bzw.
Gemeindeverwaltung sowie dem zustandigen Amtsgericht bekannt.

Folgende personenbezogene Daten der Verfahrensbeteiligten werden verarbeitet: Name und
Vornamen, Wohnanschrift, Geschlecht, gegebenenfalls Geburtsdatum, Telefonnummer, E-Mail-
Adresse.

Die personenbezogenen Daten werden zum Zwecke der Durchfilhrung der vorgerichtlichen
Streitschlichtung verarbeitet. In diesem Zusammenhang ist die Verarbeitung der Daten auch zur
Durchfiihrung vorvertraglicher Matnahmen, zur Erfiillung rechtlicher Vespflichtungen sowie zur
Wahrnehmung der tibertragenen Aufgaben erforderlich.
Es erfolgt keine automatisierte Entscheidungsfindung.

Die Datenverarbeitung basiert ausschlieRlich auf den einschldgiges tsqrundlagen (Gesetze,
Verordnungen, Durchfiihrungsbestimmungen fiir die Schiedszs w

Bundesdatenschutzgesetz etc.).

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen

Herausgegeben vom
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a) gemal Artikel 15 DS-GVO A Rk erarbeiteten personenbezogenen Daten zu
erhalten,
) geman Arhkel 16 DS-GVO un tigh h die Berichtigung unrichtiger oder Vervollstandigung

c) gemal Artikel
verlangen,

d) gemal Artikel 1 hischrankung der Verarbeitung ihrer personenbezogenen
Daten zu verla gen,

e) gema re personenbezogenen Daten, die sie bereitgestellt hat, in
einem n und maschinenlesbaren Format zu erhalten oder die

VO gegen die Verarbeitung sie betreffender personenbezogener
einzulegen und

g) gemal Artikal 77'DS-GVO sich bei einer Aufsichtsbehdrde zu beschweren.

Die Bereitstellung der personenbezogenen Daten der Verfahrensbeteiligten durch den
Antragsteller ist gesetzlich vorgeschrieben oder fiir die Einleitung der vorgerichtlichen
Streitschlichtung zwingend erforderlich, sonst ist kein Verfahren vor dem Schiedsamt
durchftihrbar.

lhr Schiedsamt
Stand: 14.11.2021
V 37 BIn, Hess, Nds, NRW, Schl.-Holst. Giitig nur fur Beriin, Hessen, Niedersachs. NRW u. Schiesw.-Holst. Informationsblatt
DS-GVi

Nachdruck verboten
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5.9 V18 - Kostenrechnung

Das Formular V18 erleichtert die vorzunehmende Abrechnung des Schlichtungsverfahrens, da alle
Bestandteile der Gebihren und Auslagen aufgefiihrt sind. Die Hohe der Gebihren und Auslagen ist
dadurch fir alle Beteiligten transparent und nachvollziehbar.

Schiedsamt

Behdroenbezeichnung Schiegsmann/Scvedsirau
Gemmeinde Bearn Nr PLZ n Daatum
Vorblatt-Nr

StraBe Haus-Nr

Kostenrechnung

In der Sache gegen

Betrag

Lfd.-Nr. Kosten EURO

Bemerkungen

Gebihr fur das Verfahren
(§ 45 Abs. 1 SchO)

Erhéhte Gebdhr flr das Schiichtungsverfahren
(§ 45 Abs. 2 Sch0)

Vergleichsgebuhr

(§ 45 Abs. 3 SchO)

Dokumentenpauschale — Seiten —

(§ 46 Abs. 1 Nr. 1 SchO)

Portoauslagen
(§ 46 Abs. 1 Nr. 2 SchD)

Dolmetscherkosten < \
(5§46 Abs, 2 SchO
(sonstige bare Ausiagen) )

Gesamtbetrag

\
D
<

abzigiich Vorschuss

L—

A\

noch 2u zahlen/zu erstatten’)

von/an’
Name, Anschriit

§

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen

Herausgegeben vom

asmann/Schiedsirau

BDS

Kostenrechnung an

Zahlungseingang am: Kassenbuch-Nr

Kassenbuch-Nr
Kostenrechnung zur 0
an die Gemeinde ab am:

Zahlungseingang am: Kassenbuch-Nr

den Skege)
Schiegsmann/Schiedsirau

Nichtamtlicher Teil Kostenverteilung: Quittung

Von dem Gesamtbetrag trégt d Antragsteller{in) € € als - teilweise ') Rickzahlung
des Kostenvorschusses erhalten

m

Er/Sle hat gezahit

"

Noch zu zahlen/Uberschuss
On Datum

Aufd  Antragsgegner(in) entfallen €
Unterschriit

') Nichtzutrefiendes streichen

V 18 Schi.-Holst. = Blatt 1 Nur guihg fur Schicswig: Holsien Urschrift der Kostenrechnung
Nachdmck verbolen!
0118 BDS Servicegessfischall mbH. Fetwbellines Sir 139, 16816 Neuruppin
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5.10 V35 - Bescheinigung Schiedsamtstermin

Die Bescheinigung, beim Schiedsamt einen Termin wahrgenommen zu haben, wird nur auf aus-
drucklichen Wunsch erteilt. Dabei kann nicht nur den Parteien jeweils eine solche Bescheinigung
(z.B. zur Vorlage beim Arbeitgeber oder in der Schule) erteilt werden, sondern auch Beistanden,
Vertretern etc. FUr die Bescheinigung ist die Dokumentenpauschale zu entrichten.

Schiedsamt
Bescheinigung
Hiermit wird
O Herrn OFrau Od. Minderjahrigen ,
bescheinigt, am von bis Uhr

einen Termin beim Schiedsamt wahrgenommen zu haben

Mit freundlichen GruRen

Bund Deutscher Schiedsménner und Schiedsfrauen

£

g

&

£

@ mans »

&

i

a Zutreflendes st angekneurt

3

I

w

o

m :: E
V 35 Bin, Hess, Nds, NRW, Schl.-Holst. Guiug nur fur Beriin. Hessen, Niedersachs. NRW u. Schiesw.-Holst Beschemnsgung Schiedsamistenmin
Nacharuck verbole

3 Servicegesefischafl mbH, Fehrbelines St 139, 16816 Neurupgsr
Herausgeber:

Landesvereinigung Schleswig-Holstein im
Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen -BDS-
Internet; http://www.bds-schleswig-holstein.de
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